○○○○年△月×日

片山産業　株式会社

店舗企画部長　古城 秀樹　様

株式会社　ダルマ商事
営業部長　渡辺 敏雄
謹啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
平素は別格のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

さて、先日御社の「アルバイト店員による販売促進方法」についてご教示をお願いいたしましたところ早速ご回答を賜り、あわせて貴重な資料もご郵送くださいまして誠にありがとうございました。早速参考にさせていただきました。

弊社のアルバイト店員指導方法改善のために大変得るところが多く、ご好意にたいしまして関係者一同深く感謝いたしております。本当にありがとうございました。

今後とも、一層のご指導、ご鞭撻を賜りますようお願い申し上げます。

まずは略儀ながら書面にてお礼申し上げます。

　　　　　　敬具
